员工调薪申请表

       年     月     日
	姓    名
	
	性    别 
	
	年    龄
	

	部    门
	
	岗    位
	
	职    务
	

	入职时间
	
	转正时间
	
	上次调薪时间
	

	申请类型
	□普调  □特调  □增加补助  □岗位调整  降薪  □其他

	调薪前工资
	基本工资：       岗位补贴       绩效工资：       总计：

	调薪后工资
	基本工资：       岗位补贴       绩效工资：       总计：

	调

薪

理

由
	尊敬的领导：您好！
我是客服部客服助理            ，我于       年     月有幸加入公司，任职期间感谢公司对我的栽培和帮助，以至我个人的能力在这里得到了提升跟进步。
入职以来，我协助部门为新进同事培训相关业务，提高大家的工作技能以便更好为公司服务；岗位上及时发现公寓快递推积无分类问题并向领导提出建议并彻底解决问题。本人在各岗位上保质保量完成各项工作指标！为了更好的为公司服务并创造更大的价值现，特向公司提出加薪         元，调整后为月薪          元/月。
希望公司领导给予批准，谢谢！

                      申请人：                         年    月    日       

	部门经理
意见
	

签字：                         年    月    日 

	人力资源部
意见
	

签字：                         年    月    日 

	总经理
意见
	

签字：                        年    月    日 


说明：①本表由调薪对象或其部门直属领导填写，逐级递交审批，最终由总经理批示生效。
②本表于每月     前交人力资源部作调薪申报的依据以及存档盘查。


