生产制造企业采购部的职责
职责1
根据生产计划和安全库存，编制不同时期的物料采购计划，经批准后组织采购
职责2
编制采购预算，经批准后实施
职责3
审查各类请购申请，核查采购的必要性以及请购规格与数量是否恰当
职责4
供应商资料的收集、整理、选择、保管及合格供应商的评估
职责5
执行采购活动，包括询价、比价、议价、订购及交货的催促与协调
职责6
做好市场供求信息及价格调查，保质、优质采购，确保生产及经营活动的需要
职责7
做好物料消耗分析，在保证生产及经营需要的前提下降低资金占用，减少库存
职责8
收集市场的价格信息，利用各种途径降低成本，完成采购成本控制指标
职责9
采购结算工作
职责10
国外采购的进口许可申请、结汇、公证、保险、运输及报关等事务的处理
职责11
其他相关职责
