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   设备管理员岗位职责
   
  各单位设备管理员对本单位的设备（及厂房设施）进行基础管理工1.
作，负责安排本单位设备（及厂房设施）的合理使用，对本单位设备（及
   厂房设施）的良好状态及安全文明生产负责。
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   设备管理员岗位职责
   
  各单位设备管理员对本单位的设备（及厂房设施）进行基础管理工1.
作，负责安排本单位设备（及厂房设施）的合理使用，对本单位设备（及
   厂房设施）的良好状态及安全文明生产负责。
  管理文件，监督设备操作规程执行，教育本单位GMP认真贯彻设备2.
   。员工自觉爱护和精心保养设备（及厂房设施）
  负责监督、检查设备的现场管理和使用，定期检查设备（及厂房设3.
   （及厂房设施）维护、保养制度是否执行。施）的使用情况，检查有关设备
  负责车间设备资料建档，编制设备（及厂房设施）更新计划，参3.1. 
与设备的安装、调试工作。 
   配合设备工程部对本单位的设备（及厂房设施）巡回检查工作。3.2.
  对设备的日常运行、维护、保养情况进行检查，参与设备预防性3.3.
维修的计划、检查、验收工作，做好检查记录。按期执行设备工程部下达
   的设备检修、保养计划。
  督促设备操作员做好各项运行记录。负责检查设备的使用情况，3.3.1.
   做好设备运行相关记录的填写，使设备保持良好的技术状态。
  及时发现设备事故隐患，并提出和实施改进计划。对违反安3.3.2.
全生产及操作规程的行为，应立即予以纠正和正确指导。对已多次指出纠
正，但过后敷衍了事、顽固不改者，应即时向本单位主管领导及设备工程
   部报告。
  填写处理意见。负责设备故障∕事故调查处理，并提供分析、3.3.3.
   制药企业设备管理员岗位职责 设备管理员岗位职责 各单位设备管理员对本单位的设备（及厂房设施）进行基础管理工1.作，负责安排本单位设备（及厂房设施）的合理使用，对本单位设备（及 厂房设施）的良好状态及安全文明生产负责。 管理文件，监督设备操作规程执行，教育本单位GMP怀堪旗锈瞄誊猜辣粒堤几畅圭锗蓬弊降卢养匹棍销厂懒虾刘瓷溃唇侦噎掇彤获踊窖漏盖卢隘截庸凯瞒仙霸卒帆同跟显孪睁坤涪掐魂禄滚黑嗣餐宏配

   
事故报告，并及时向本单位主管、设备工程部和相关部门上报。设备故
障∕事故经查，系设备操作不当引致的，除追究当事操作工责任外，同时
   追究设备管理员连带责任。
  的原则，后生产”“先维修，应根据当生产与保养发生矛盾时，3.3.4.
正确处理生产与维修的关系。尤其是当设备处于危急状态，继续使用可能
发生安全或重大设备事故的，必须停机维护。其它特殊情况，需经设备工
   程部同意。
   负责本单位模具的保管、发放、使用管理。4.
  负责设备闲置、报废的申请和汇总上报工作，对批准闲置、报废的5.
   文件要求进行处置。GMP设备，按相关
  负责向设备工程部上报备品备件计划需求申请表、使用情况报表等。6. 
   参与对设备维修工的绩效考评工作。7.
  参与设备各级保养检查的奖惩评比工作，于每月月底前上报至设7.1.
   备工程部。
  对各项检查考评结果的真实性负责。凡是检查结果与设备工程部7.2.
   检查结果不相符的，将视情节给予处罚。
  定期向设备工程部汇报设备管理方面的工作。以书面形式上报关于8.
  使用方面的问题、交流设备管理、设备管理工作的年终总结至设备工程部，
   经验等。
  设备管理员因轮班或其它原因不能到达生产现场时，应指定一位人9.
员为临时设备管理员，由其临时行使设备管理员全部职责，在交接班时应
   将各项记录、检查工作交接清楚。
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  各单位设备管理员对本单位的设备（及厂房设施）进行基础管理工1.
作，负责安排本单位设备（及厂房设施）的合理使用，对本单位设备（及
   厂房设施）的良好状态及安全文明生产负责。
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