                                                               

	教育咨询师工作岗位职责

	从事岗位名称
	咨询师
	有无兼职
	有

	上级岗位名称
	市场经理
	所属部门名称
	市场部

	下级岗位名称
	无
	　
	　

	岗位任职资格要求
	年龄
	22～28

	
	性别
	不限

	
	籍贯
	不限

	
	婚姻状况
	不限

	
	学历
	大专及以上

	
	经验要求
	同岗位销售工作经验优先

	
	知识要求
	具备营销、教育学、心理学等相关知识

	
	能力要求
	销售能力、抗压能力

	重要性
	工作内容
	占用时间%

	1
	确保完成或超额完成个人每周、每月所定销售目标
	50%

	2
	确保完成校区下达每日电话数量，同时提高电话质量，保证完成到访率目标
	20%

	3
	每周、每月及时收集和整理客户资料和数据报表，并如实汇报工作
	10%

	4
	新生家长接待服务，直到顺利进班
	5%

	5
	极参加例会及培训，并主动学习相关知识
	5%

	6
	对外积极宣传企业，维护企业良好形象
	5%

	7
	服从上级工作任务的安排和调配
	5%
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