
市场部·岗位说明书
	一、基本信息

	岗位名称
	平面设计师
	岗位编号
	

	岗位定员
	1人
	所在部门
	市场部

	二、岗位设置目的

	企业宣传画册,企业宣传品,活动所需物料、推介资料PPT美化等设计与制作，专人专职。

	三、主要工作职责与内容描述

	序号
	[bookmark: OLE_LINK2]主要工作职责及内容
	[bookmark: OLE_LINK3]详细工作内容、完成时间（以工作日准）及成果

	（一）
	VI落地
	

	
	根据设计清单、具体要求，全面负责VI完善及设计，完成企业VI物料落地。
	

	（二）
	常规物料设计
	

	
	年度常规印刷品(画册、菜谱、礼品手册、拓展手册、产品折页、单张、产品说明书、产品包装、设计师立牌等等）
	

	（三）
	活动物料设计
	

	
	协助活动专员做好元旦、3.15、五一、十一等定期促销活动方案的物料设计及各专柜所需的常规活动物料设计
	

	（四）
	电商UI设计及规范
	

	
	负责某企业、天猫等电商平台UI设计及各平台UI规范，宝贝页面、详情页面设计及美化，PPT版式美化
	

	（五)
	创意及分析
	

	
	收集和更新世界各地设计师的最新优秀作品和案例，分析其创意和表现形式，提升品牌视觉传达效率。
	

	四、主要的对外及对内联系

	类别
	单位和部门
	具体事项
	频度

	对外
	商场专柜
	专柜灯箱、活动物料设计
	频繁

	
	电商
	电商平台UI设计、规范，详情页面设计
	偶尔

	
	礼品团购
	礼品渠道PPT美化
	偶尔

	
	采购
	物料打样、印刷
	频繁

	五、职位汇报关系

	类别
	岗位名称
	定编人数

	直接上级
	              品牌经理
	

	直接下属
	
	

	六、工作环境

	

	七、关键素质

	创新意识，敢于突破，责任心，主动积极，团队合作精神，学习力，奉献精神

	八、学历、专业及工作经验

	学    历
	大专及以上学历
	专业
	平面设计/美术/广告设计/工业设计

	工作经验
	3年以上广告公司及相关设计公司工作经验或3年以上从事设计岗位工作经验.有新颖的创新思维.精通Photoshop,CorelDraw,Freedhand，Ai，3DMax等设计软件的使用，熟悉常见的印刷知识、工艺及广告物料


	   行业经验
	无

	相关岗位经验
	两年以上

	九、专业知识

	精通
	掌握
	了解

	广告平面设计知识
	美学基础知识
	品牌建设及维护基础知识

	广告行业基础知识
	广告物料工艺制作知识
	营销策划基础知识

	主要家装风格深度知识
	
	

	企业及产品知识
	
	

	十、专业技能

	熟练掌握
	掌握
	具备

	Photoshop,CorelDraw,Freedhand，Ai，3DMax
	产品陈列能力
	

	平面设计能力
	新颖创意及分析能力
	

	品牌推广视觉执行能力
	
	

	终端物料视觉执行能力
	
	

	十一、填写信息

	岗位任职者签字
	
	人力资源部审核
	

	直属上级审核
	
	隔级上级审批
	



