


职员岗位调动、晋升、薪资调整申报表

填表日期：     年    月    日
	姓 名
	
	部门
	

	职位
	
	直属领导
	

	申报类别
	     岗位调动       职务晋升      工资晋升

	原
岗
	部门
	
	调岗
	部门
	

	
	职务
	
	
	职务
	

	
	职位
	
	
	职位
	

	
	工资级别
	
	
	工资级别
	

	调动
晋升
原因
	






	备
注
	

	晋升调动生效日期
	年     月     日至    年      月      日

	原
任
	部门主管
	

	现
任
	部门经理
	

	
	人力资源部主管
	

	
	人力资源部主管
	

	董事长核准签字
	

	财务部签收
	


注：本表一式三份，一份交现任部门主管，一份交财务部，一份由人力资源部存档。

                                                     
  



