                                                               
 员工工作调动交接表
编号：                                                                           日期：
	姓名
	调出部门
	调入部门
	交接日期

	
	部门
	职务
	部门
	职务
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	部门工作交接内容（若内容较多时可另附页）：









交接人：            交接人：               部门经理：           日期：

	

	

	

	

	

	

	

	人力资源部：






                                          
                                          经办人：               日期：                                   

	其他交接：            





                                          经办人：               日期：                                                             

	财务部相关事项：    






                                         经办人：                 日期： 


备注：此单经签核完整后，由行政人事部存档，并执行调动；被调人员未按此单办理相关手续者，一切后果自负。
