[bookmark: _GoBack] 员工调动申请表

	姓名：
	员工号码：
	性别：
	出生年月：

	调动理由：
	申请日期：
	希望生效日：

	现职位情况
	部门：
	拟调往职位情况
	部门：

	
	职务：
	
	职务：

	
	工资：
	
	工资：

	
	职务补贴：
	
	职务补贴：

	
	兼职：
	
	兼职：

	相关说明（此栏由目标单位（接收单位）填写）：

	需要人数
	
	现有人数  
	
	资历要求
	

	年龄
	
	教育程度
	
	性别
	

	经验或特殊技能



	其他

	调动生效日期：                                           年    月     日

	批示
	申请人签名
	调出部门意见
	人力资源部意见
	接收部门意见

	
	




	


	


	





