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	出生年月
	
	入职时间
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计划
	试用部门
	
	试用岗位
	
	试用期限
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	试用期待遇
	
	拟转正时间
	
	部门指导人
	

	员工自我评定
                                                


员工签字：               
日期：

	基本考核

	工作状况：

□ 满意，全部达到要求；    □良好，基本达到要求；
□ 满意，全部达到要求；   □良好，基本达到要求；
   
                   
部门负责人签名：      
                    日期：
	考勤状况：

迟到共     次；早退共     次；旷工共       天；
病假共     天，事假共     天；其他假共     天；


考勤人员签字：
日期：

	部门意见：

                                          
                                                        
部门负责人签字：    
                      日期：

	考核结论：

□ 转正录用：转正时间为        年        月       日；      
□ 延长试用期；         
□ 予以辞退

	转正工资：

月薪：           元/月 ；   年薪：          元/年；   
享受补贴及其他：


人事主管签字：            
日期：

	总经理意见：

签字：            
日期：

	备注：


试用期员工转正审批表

